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Ai collaboratori scolastici
Al genitori

Agli esterni

Oggetto : registrazione presenza esterni nell’edificio scolastico

Al fine di registrare le presenze a scuola di persone diverse dal personale in servizio,
tutti gli esterni ( genitori- manutentori- esperti- visitatori..... ) che accedono ai locali della scuola,
in ognuno dei plessi dell’Istituto Comprensivo, sono tenui ad apporre la propria firma sull’apposito

Registro presenze, nella sezione loro dedicata, indicando I’ora di entrata e di uscita .
Tale procedura & volta a garantire la sicurezza di tutte le persone presenti sul luogo di lavoro.

In caso di emergenza & compito del personale della segreteria , nella sede centrale e dei
collaboratori scolastici nelle altre sedi, indirizzare verso il punto di raccolta esterno le eventuali
persone esterne alla scuola presenti presso ghi uffici e i locali della scuola; il collaboratore
scolastico in servizio presso il punto di tenuta del Registro presenze avra cura di prelevare il

registro stesso e di consegnarlo al coordinatore delle emergenze.

Si informa che Je norme di evacuazione ed i comunicati sulla sicurezza sono affissi in bacheca

q Scolastico

dfidelisa Bonaglia




